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COMUNE DI MONGIUFFI MELIA

Codice fiscale 87000390838 Tel. 0942 20006
Partita LY A 0046380832 Fax 0942 20062

X : COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE

N, 152

E}ﬁ_{iETTD:Pprnsta aéaettq_tﬁgnn izzativo del Cumui’.l.-_e ed asscgnaﬁﬁﬁe funzioni
L’anno duemiladieci addi undici del mese di Ottobre alle ore 10,00 nella sede
Municipale di Mongiuffi Melia.

Previa l'osservanza delle formalitd prescritte dalla vigente normativa, vennero oggi
convocati a seduta i componenti della Giunta Comunale.

All'appello risultano:
PRESENT! | ASSENTI |
CURCURUTO  Salvatore Sindaco X 1 '
LONGO Leonardo Vice - Sindaco X
BARRA Cosimao Assessore x
MAZZULLO Antonino Assessore o ¥
BOTTARI Luigi Assessore ¥
3 2
TOTALE

Assume la Presidenza il Sindaco Curcuruto Salvatore
Assiste il Segretario Comunale Dott.ssa Adriana Tripolitano il quale provvede alla

redazione del presente verbale
Essendo legale il numero degli intervenuti, il Sindaco dichiara aperta la seduta per

la trattazione dell'oggetto soprz indicato,



PR -‘-L--HULI-'._J

LA GIUNTA

VISTA la proposta di deliberazione il cui testo & trascritto nel documento allegata
che forma parte integrante e sostanziale della presente deliberazione.

CONSIDERATO che la proposta € munita del pareri favorevoli ¢ della attestazione ‘
prescritti dagli artt. 53 e 55 della Legge 8/6/90, n. 142 (come recepito dalla legge re- ‘

gionale 11/12/91, n. 48, art. 1, comma 1, lett. i) riportati in calce alla proposta mede-
sima. ‘

FATTO PROPRIO il contenuto formale e sostanziale del provvedimento proposto. |

Con votazione unanime e'palese P

DELIBERA '

La proposta di cui in premessa, avente 'oggetto ivi indicato;

E’ APPROVATA



COMUNE DI 'L‘JONGIUFFI MELIA
Provincia di Messina
o mRsokRk

Atti istruttori da sottoporre alla Giunta Municipale

IL PROPONEN

OGGETTO: Proposta assetto organizzativo del Comune ed assegnazione
funzioni

FORMULAZIONE

VISTA la precedente delibera di GM, n. 151 del 11/10/2010, con la quale ¢
stato preso atto della contrattazione decentrata per gli anni 2008-2009-2010;

CHE con la sopra cifata delibera & stato approvato il verbale della
contrattazione stessa nel quale ssulta che i sindacati hanno espresso parere
favorevole sulla proposta relativa al nuovo assetto organizzativo dell'Ente;

RITENUTO che & necessario  approvare formalmente defto assetto
organizzativo, distinto in tre aree, e distribuendo le funzioni istituzionali a tutto il
personale in servizio cosi come indicato nella proposta che si allega al presenie atlo
per fame parte integrante e sostanziale ;

Visto lo Statuto comunale;

Visti i Regolamenti Comunali

PROPONE

Di approvare la proposia di assetto organizzativo dell’Ente e le assegnazioni d
funzioni al personale in servizio come da proposta allegata al verbale di
contrattazione decentrata del 06/10/2010, che si unisce al presente atto per farne
parte integrante € sostanziale. '



PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(Art. | LR, n° 48/91)

Si esprime parere: favorevole

Mongiuffi Melia, I ..o '..
. [ RESPONSABILE DEL SERVIZID

PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI RAGIONERIA
(Art, 1 LR, n® 48/91)

Per la regolarita contabile Ufficio di Ragioneria

Si esprime parere: favorevole

Mongiuffi Melia, 1 ....o.viviieivinnincienn
[L RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Attestarione di copertura finanziaria

Visto s’ATTESTA ai sensi dell'art. 13 della L.R. 44/91, la copertura finanziaria per complessive

guro & annotato al cod. (Cap
bilancio 2010 al n, - avente per oggetto: ¥ _
Mongiaffi Melia, I .o e,

[L RESPONSABILE DEL SERVIZIO
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COMUNE DI MONGIUFFI MNELIA

PROVINCIA DI MESS:NA

VERBALE DI CONTRATTAZIONE DECENTRATA ANNI 2008/2010

L'anno 2010 il giorno SE| del mese di ottobra <i gono riuniti nella stanza del Segretario
comunale i Sigg:
Dott.ssa Adriana TRIPOLITANO nella qualita di Presidente della delegazione trattante di °.P.;
Il Capo Area Tecnica geom. Angelo PARISI nella qualita di comaonente di P.P.:
Il Capo Area dell’Ufficio Finanziario Rag. Carmela GULL.OTTA nella qualita di componente di P.P.
La F.P. CISL nella persona del Dr. Orazio CARBONE rappresentante territoriale della predetta O.5.
La F.P. CGIL nella persona del dr Giovanni MILLIMAG®I rappresentante territoriale della predetta
0.5:; T

Dovendo procedere a formul'ar'?"l’i_phte si di contrattaiione decentrata per gli anni 2008 e
seguenti si entra nel meritc degi argomenti da trattare La Responsahbile dell'Ufficio Finanziario
comunica che i fondi di contrattazione per gli anni predetti ammontano a 11.500,00£al retto oneri
riflessi e sulla correttezza del fondo le parti concordano. i precisa altresi che, data Fesiguita delle
risorse e tenuto conto della implamentazione dei servizi svolii dal personalz contrattistz, al sensi
dell'art. 15 ¢. 5 CCNL 1.4.99 in combinato disposto con la dichiarazione congiunta n & del CCNL
22.1.2004, la Parte Pubblica procedera ad integrare il fondo per la somma di € 5.000,00 al netto di
oneri riflessi in sece di variazione di bilancio.

Si passa dungue alla fase ripartitoria.

Contrattazione anno 2008

Indennita di rischio per n Z unita, quota residua € 270,00;

Indennita di disagio per n 2 unita € 1.807,54;

Indennita di responsabilits di coordinamentn € 774,63;

PEQ per n. 1 unita cat. 01 dal 01/12/2008 € 115,01};

D% e

Contrattazione anno 2009

Indennita di rischio per n Z unita, quota € 7:20,00;

Indennita di disagio per n 2 unita € 2.065,00;

PEO per n. 1 unita cat. D1 €1.123,00;

straordinario € 2.326,83;

Contrattazione anno 2010

Indennita di rischio per n 2 unita, guota € 7.20.00;

Indennita di disagio per n 2 unita € 2.065,00;

PEO per n. 1 unita cat. D1 € 1.350,00;

Indennita responsabilita tecnico sanatoria € 500,00;

Somma complessivamente impegnata per le indennita di che trattasi e per lo straordinario
& uguale ad € 14.839,00;

N:B: Incentivo per recupara evasione O (legge 662/96 e conl 5.10.20031) par gli anni
2001/2010 £ 2.800,00, con risorse ex fqado all'uppo cestinato.

Pertanto, rasiduano dal fondo 2010 € 11.661,00 (compresivi del FIR 2010).

Le parti concardano di liguidare al personale contrattista con esclusione delle unita addette
all'ICI Iimporto di € 6.661,00 con 'applicazione de’ vigerti criteri di valutazione. La restante parte



di € 5.000,00 che corrisponde al FIR 2010 verra erogata al personale di runlo tramite |'applicazione
dei vigenti criteri regionali.

Si precisa altresi, che I'anno 2011 Fincentivazione eccnomica del personale ivi compresi i
contrattisti sara  determinata dalle parti sulls base di atti formali di responscahilita, di
procedimento e per attivita svalte. A tal proposito le pzrti convengono sullopportunita di
pervenire al nuovo assetto organizzativo del Comune con le relative assegnazione di furzione, cosi
come predisposto in bo:za in relazione alla quale esprimono parere favorevole ed invitano
I"Amministrazione ad approvarla in- bwdve ‘ternpo. Le parti, altresi, convengena sul’esigenza dj
regolamentare alla luce della nor nativa le attivita svolte dal rersonile cell’Utficio di P.IA. al quale
va modificato il profilo professionale attualmente in essere in quello di agenti di Polizia
Municipale, provvedendo in assenza ai relativi corsi di formazionie. Cia al fine di attivare Piter di
riconoscimento della qualifica di P.S. rilasciatz dal Prefetto i Messina e conseguentemente per
introitare il finanziamento regionale di eui all’art. 12 della LR, 17/90.

Dott.ssa Adriana TRIPOLITANQ (Presidente delegazione trattarte di p.p.)
Geom. Angelo PARISI (Componente delegazione trattante dip p.)
Rag. Carmela GULLOTTA (Comporiente delegazione trattante di p.p.)
Dott. Orazio CARBONE (Rappresentante territo-iale CISL FI7)

Dott. Giovanni MILLIMAGGI (Ra ppresentante territoriale FP CGIL)

Li 6 ottobre 2010 J
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COMUNE DI MONGIUF®1 MELLA
PROVINCIA DI MESSINA

Il‘i".'. &

OGGETTO: PROPOSTA ASSETTO ORGANZZATIVO DEL COMUNE ED ASSEGNAZIONE
FUNZIONI

PREMESSO che

- ai sensi dell’art. 51, comma 3, della legge 241/90, cosi come modificazo dalla legge 127/97, 1e
funzioni gestionali sono di competenza dei dirigent ai quali risultano “atribuiti g | compiti di
attuazione degli obiettivi ¢ dei programmi definiti con ghi tti di indirizzo adatias dall’organo
politico™.

Visto 1l Regolamento gseneralc degli uffici e dai servizi approvato con deliberarione delia Giunta
Municipale n 63 del 27/10/2000. che disciplina, all’art. 16, le modalita di nomina dei resp onsuabili di
area, titolari di posizioni organizzative, di cui agli artt. 8 e scgg. Del CCNL., cui risultano atfidate Je
competenze gestionali ai sensi della normativa vigente.

Atteso che la struttura organizzativa all'Fnte ¢ suddivisa in tre aree! amministrativa, lecnica e
finanziaria, con n 3 capi area alle cui dipendenze sono stati assegnati | dipendenti comunali, in
ruolo, contrattisti ed T.SL, in servizio in questo Connrae,

Considerato che il Segretario Comunale svolge le funzioni di Direttore Gererale:

- che si rende necessario ridistribuire le funzioni istituzionali al personale in servizio al fine di
instaurare certezza sia nei confront degli uffici stessi che dell’utenza estema:

Ritenuto che cid viene fatto con 1o scopo di consentire & ciascun Responsabile di ade: aoiere alle
funzioni allo stesso attribuite, ma soprattutte per renders il pit possibile snella ad omogenea
lintera attivita dell'Ente, tenute presenti le peculiaritd dei settori operativi ¢ le esigenze di
Irasparenza esterna e di regolariti interna:

VISTO lo Statuto comunale:

VISTT i regolamenti comunali

PROPONE
Confermare 'attuale assetto organizzativo dell'Ente distinto in tre aree funzionali od anprovare il
seguente Organigramma seltoriale: .
SETTORE AMMINISTRATIVID respénsabile” Alfio D Amore
Unita operative:
SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO responsabile rag Cannela Gullotta
Unitad operative :
SETTORE TECNICO MANUTENTIVO AMBIENTE responsabile geem Angelo Panisi
Unita operative ;
DARE ATTO CHE I COMPITI AFFIDATI A CIASCUNA AREA FUN ZIONALY SONO T
SEGUENTI:
SETTORE AMMINISTRATIV)
Affari Generali riguardanti gli organi comunali e gli arnministritori (avvisl di convocasone del
Consiglio Comunale ¢ verifica regolare recapite, Aspettative, permessi, giustificazioni. indennita di
carica ¢ di presenza, rimborso oneri al datore di lavoro per assenze elc..... )
Tenuta registri raccolta delibere, determine, interrogazioni, interpellanze & mozioni::
Assistenza Consiglio ¢ Consiglieri Comunali ¢ verbalizzasione arti s deleza del Segretaio C;
Commissioni consultive comunali : altivitd e COAVDCEZION:;
Rilascio di copie di aui di competenza del seltore; |
Albo informatico: Pubblicazione 14 & énuta ed aggiornar enle regisir:

| ¢




PEC:
Protocollazione anche Informatizzata, registrazisne pratiche, sriistamento corrisponden.za;
Regiswrazione, controllo e rilevazione delle presenze e trasmiss one ai vari responsabili:

Gestione certificati di malattia dipendenti e Richieste visgit: fi scali;

Formazione contratti, convenzionj ¢ scritture private riferi al setlore:;

Attivita culturali e ricreative ¢ attivita assistenziale giovani, anzian; ¢ portatort di handicaps;
Soggiorni di vacanze anziani;

Assistenza abitativa:

Assistenza integrativa al cittading temporanca o permanente per insufficienza d; Mezzi economici e
di inadeguata assistenza familiare:

Fornitura di materiale didattico, libri di testo e di materiale ¢ sussidi didattici collettivi ¢ individuali;
Servizi di mensa e dj trasporto pratuitogg altre lacililnzioni dilterenziate di viaggio:

Economato ¢ tenuta dei registri e delibere per spese ceonoali;

Rilascio copie di ordinanze, detertninazioni ¢ deliberazioni ai Consi ulieri e capigruppo coasi liari;
Trasmissioni copia delle deliberazioni adoitate o determinaziori sindacali zlle unita orgacizzative;
Raccolta degli originali ¢ delle copic di deliberazioni, ordinanzs ¢ determinazioni ¢ loro rilegatura:
Raccolta regolamenti com unali;

UHicio messo noti licatore, notifiche (da esepuire a mezze mess incaricatil.

Trasmissione ai vari servizi dell’Ente delle disposizioni nermative di mteresse;

Conservazione degli atti comunali nell*archivio e rilascio dei documenti archiviati,

Relazioni con il pubblico ¢ servizi di informazioni al cittadino.

Attl, Estratti ,Certificati e Autentiche:

Rilascio carte d*identita e trasmissione Prefettura prospette riepilogatvo trimestrale;

Riscossioni diritd di segreteria;

Atti notori e Dichiarazion; sostitutive di aty di notorieta;

Pubblicazioni e Registrazioni mensil] sU 8ito internet:

Accertamenti anagrafici | immigrazione, emigrazions, cancellazione);

Procedure per T.5.0. con I"ausilio de-llﬂ':i*pc;‘li'zia municipale:

Tenuta ed apgiornamento albo delle persone idenee all'ufficio Al serutatore e d presidente:
Formazione e aggiomamento albo ciudici popolari;

Adempimenti connessi con la formazione delle liste dli levz ¢ pabhlicazione:

Compilazione e trasmissione elenchi trimestrali militari in congedo Mimitato morti.

Commercio ambulante e fisso, Autorizzazioni fiere ¢ mercall, Licenze comunali subingressi, ece..
Stato utenti pesi e misure: Varlaziomi;

Atlivita settore agricolo, zooteenico ¢ vitivinicolo,

Anagrafe ¢ Stato Civile, Eletiorale, Leva e Statistica di settore; o

Tenuta registri di cittadinanza, di nascita, di pubblicazione mat-imonio, di matrimonio, di morte;
Iscrizioni, mutazioni e cancellazione anagraliche e comunicazioni;

Anagrafe dei pensionati dell’ INPS:

Anagrafe degli italiani residenti all’estero (AIRE) gestione;

-~ Censimenti della popolazione, adempimenti:

Esposizione bandiera nazionale ec. europe;

Attribuzioni codici fiscali e consegent] adgmpimenti;

Tenuta schedario clettorale: o '

Revisione delle liste elettorali ed adempimenti, attiviti della commissione sletiorale comunale:
Autentiche di firme di sottoscrizieni di Referendun Popolari su. delega de! Sepretario;
Imposta comunale sulla pubblicits e diritti per 1 pubblichs affissioni:

Biblioteca:

Archivio;
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SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

(Gestione servizi finanziari: Bilancio. Conto Consuntiva;

Rilevazione consistenza residui ¢ oro gestione;

Registrazione, prenotazione impeyni di spesa;

Riscossioni e pagamenti

Piani di ammeortamento e Pagamento rate ammaortamento 1mutwi:

Vigilanza e pagamento versamenti somme ratejzzate;

Giestione economica del personale e adempimenti fiscali connessi alla gestione ecoromien;
Contributi previdenziali, assistenziali e assicurativi, Contributi sindacali:

Certificazione redditi da lavoro dipendente;

Dichiarazione dei redditi:

Pratiche collocamento a tiposo del personale, ricongiunzicne servizio aj firi pensionistici, riscatti;
Cessione quinto dello stipendio:

Aggiomamento fascicol] personali e certificazieni varie di servizio:

Pratiche equo indennizzo, informni sul lavgro;

Rilevazione dati riguardanti permessi, aSpettalive e distaccii sidacaly;

Determinazioni di riparto diritti dj segreteria. riscossi ogni trimestre per la stipula di corlratti:
Rendiconto spese elettorali:

Comunicazioni all’ Anagrafe triburari a;

Rapporti con la Corte dei Conti, |” Aran, I'Inpdap. la Tesoreria comunale, il Revisore dei Conti:
Rapporti con Equitalia;

Formazione e trasmissione ruoli TARSU - TC[ - ACQUEDOTTO:

Tenuta partitari 1.V, A, adempimenti in materia .V A

Liquidazione bollette telecom:

ICI: delibere, denunce, versamentl, accertamenti, liquidazioni, rimborsi, sanzioni, ruoli eoatlivi:
TARSU: Denunce. dichiarazioni, Accertamenti, rimborsi, sgravi, Ruoli principali e suppletiviz
Corrispettivi servizi a domanda individuale, che non siano di competenza di specifici servizi,
Servizio acquedotto: riscossioni, sanzieni e ruoli:

SETTORE TECNICO-MANUTENTIVO-AMBIENTF

Progetu, gare. appalti, contratti, per lavpritbeni € servizi;

Osservatorio lavori pubblici ¢ Registro regionals operc puobliche: trasmiss one dati:
Pubblicitd appalii lavori, beni e se-vizi ed incarichi prefessionali;

Registrazioni fiscali, trascrizioni e voltura catastale contra-t] de!l'Ente;

Collaudi e Svincolo cauzioni.

Concessione edilizie;

Vigilanza Abusi edilizi: Provvedimenti in materia di prevenzione e repressione dell’abusivismo
Sanatoria edilizia e Pratiche di sanatoria edilizia

Edilizia residenziale ed edilizia pubblica e convenyionale::

Statistiche varie di competenza del settore ¢ Comunicazion; infiormatiche;

Denominazione vie e piazze pubbliche e numerazione civica;

Manutenzione strade e pazze, edifici, monumenti e giard ni pubblici:

Acquedotto comunale, manutenzione ed interventi, analisi acque, coniratti utenze, letture;
Gestione autoparco: Bolli  ed assicurazione, Forniture e riparazioni, acquisto di carburante,
lubrificante e diversi per gli automezzi comunali

R.R.5.U., Rifiuti speciali e Raceolta di I v::reinziata::_ .

Manutenzione, geslione rete fognente e'andne del depuraore,

Contratti di affitto attivi ¢ passivi ed alienazioni, acquisti ¢ permute, pareri congruita prezzi:
Spese per riscaldamento;

Servivi tecniei cimiteriali ed Wluminazione votiva temporanea & petmanenre;

Tenuta ed aggiomamento degli inventari dei beni monili e immobili del Comuneg;

- L] I
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Incendi boschivi:
Protezione civile:
Determinazione spazi da destinare allg Progaganda elettorale:

Lavori socialmente util; : gestione pf:fsf:ﬁ'*ale'assegnz«.to al settore tecnico ¢ adempimenti vari:
Concessione di beni de] patimonio disponibile:

Inventario e Conto del patrimonio con e VArtazioni che avven gono nella consistenza;
Attivita svolte per Ia gestione dei trasporti funebri deniro e fuorj dal territorio comunale:
Bandi assegnazione alloggi popolari: istruttoria istanze o attribuzione punteggin provvisorio:
Concessione suolo pubblico temporaneo e permanente;

Musei: raccolta, Conservazione ¢ divulgazione maleriale museile;

(Gestione contratti energia elettrics Per pubblica illuminazione e immobil comunali;
Trasporto alunni a meyzg scuolabis;

Portierato e pulizia edifici comungli;

(Gestione magazzing comunale:

Tutela dell’ambiente dagli inquinement; (acustico e almosferico);

Disinfezione e disinfestazione:

Rimozione manifesti /scritte abusive

Sanzioni amministrative Per violazioni regolamenti o ordinanze relativi al sellore:

Servizi inerenti i] corpo di polizig muynigipale;

L

ASSEGNARE AJ RESPONSARBILI D1 AREA, IL PERSONALE A TEMPO PIENO E
CONTRATTISTA IN SERVIZIO SECONDO IL SEGUENTE FUNZIONIG RAMMA,
ASSEGNANDO A CTASCUNO DI ESSI LA RESPONSABILITA® DEL FROCEDIMENTO
DEI SERVIZI ASSEGNATIL

SETTORE AMMINISTRATIVD

LO MONACO PATRIZ] A - DE FRANCESCO ADRIANA

Affari in genere riguardanti glj anuministratori (aspettative, perness;, giustificaziond, indennity d;
carica e dj Presenza, rimborso oneri al datore d lavoro per assenze o

Tenuta registri delle delibere, delle determine, delle mierrogazioni, interpellanze e mozion;
Predisposizione ati; per gli aorganismi di partecipazione va- ;

Predisposizione avvisi d; cenvocazione del Consiglio Comunale ¢ verifica repelare recapiio;
Assistenzg Consiglio e Consiglieri Comunali o verbalizzarione atti sy delega del Segretaio ..
Commissioni consultjve comunali : gttivitd e convocesion:;

Rilascio dj copie di atti di competenza dél Séilore ¢ ageloTnamento apposito registro:

Pubblicazione atj e tenuta ed aggiormnamento registro e albo inlormatico |

Registmzione, controllo e rilevazione delle Presenze e trasmissione ai var responsahili:

Richieste visite fiscali;

Formazione contratti, convenzioni e scritiure private riferi:i al settore;

Spettacoli e manifestazioni, Attivita cultural; € ricrealive, attivira assistenziale a favare dej giovani,
degli anziani e daj portatori di handicaps;

Soggiorni di vacanze;

Assistenza anche integrativa degli interventi Per sostenere il citradino in ogni situazione tumporanea
O permanente di insufficienza di mezz; cconomici e di inadeguata assistenza familiare;

Assistenza abitativa;

Fornitura di materiale didattico, liar di testo ¢ dj materiale e sussidi didattici collentivi e individuali:
Servizi di mensa ¢ dj lrasporto gratuito o altre facilitarion; differenziate di viaggio:

Economaia J

Tenuta dei registri ¢ delibere di ITPeEno per spese economall i conformiti a norme regoiamentars;

LO MONACO ANTONFELLA - SITJIEA'I:D LECNARDA - CURCURUTO MARIELLA (

A




Esecuzione degli auti istrujti dal servizio Segreteria;

Rilascio copie di ordinanze, determinazioni e deliberazioni ai Consi glieri ¢ capigruppo coasilian;
Trasmissioni copia delle deliberazioni adotrate o determinazioni sindacali alle UNIta organizzative;
Raccolta degli originali e delle copie di deli berazioni. ordinanze ¢ determinazioni e loro rilegatura;
Raccolta regolamenti comunali;

Protocollazione anche informatizzata, registrazione pratiche, sristamento cornspondenza:

Ufficio messo notificatore, notifiche.

Trasmissione ai vari serviz; dell"Ente delle disposizioni nermative di interesse;

Conservazione degli atti comunal; nell’archivio e rilascio Jei documenti archiviarti.

INTILISANO SONIA — CINTORRINO MARIA G.

Relazioni con il pubblico e servizi di infdrmizion; al cittading.

Attl, Estratti, carte d'ident; ta ¢ cerlificati:

Trasmissione Prefettura prospetio riepilogativo carte di identia rilasciate nel trimesire pre codente;
Riscossioni diritd di segreieria;

Autentiche e Dichiarasion sostitutive di auj di notorigta;

Tenuta schedario clettorale;

Tenuta ed aggiornamento albo delle persone idenee all ufficio d; scrulatore € di presidents;
Formazione e aggiornamento albo giudici popolari;

Adempimenti connessi con la lormazione delle liste di leva e p.ibblicazione;

Compilazione e trasmissione elenchi trimestrali militari in congedo illimitato morti.

Commercio ambulante e fisso, Autorizzazioni fiere ¢ mercati, Licenzs commercio, sub maressi..,:
Stato utentd pesi e misure: Variazioni:

Attivita settore agricolo, ZoOOTecnico ¢ vitivinicolo,

PUGLIA ROSARIA

Anagrafe e Stato Civile, Elettorale, Leva ¢ Statistica

Tenuta registri di cittadinana, di Jmséit-ﬁj di putblicazione mat-imonio, di matrimonio, i maorte;
Iserizioni, mutazion] e cancellazione anagrafichz ¢ COMuN. casioni;

Anagrafe dei pensionati dell'TNPS .

Anagrafe degli italiani residenti all’estero (ATRI) gestione;

Censimenti della popolazione, adempimenti:

Attribuzioni codici fiscali ¢ conseguenti adempimenti:

Dichiarazioni sostitutive di atti d notorieta ed Autentiche:

Revisione delle liste elettarali od edempimenti attivita della commissione eleftorale comunale;
Autentiche di firme di sottoscrizioni di Reterendum Popolari su delega del Scgretario;
Assistenza software in dotazione ] settore;

SETTORE ECONOMICO-FI NANZIARIO

LO GIUDICE MARIA

Gestione economica del personale;

Assistenza software in dotazione al settore;

Vigilanza su scadenze termini per versapiehti somme 1ateiszate:

Conto del patrimonio ¢ conti patrimoniali; .

Geslione economica del personale:e adempimerti fiscali ¢onnessi alla gestione economic;
Contributi previdenziali, assistenziali e assicurativi, Contri outi sindacali: _

Versamento IRAP, ritenute IRPEF e contributi CPDEL, NADEL, INPS, 35N;

Certilicazione redditi da lavoro dipendente:

Dichiarazione dei redditi; o e _
Pratiche collocamento a riposo de: personale, ricongiunzicne servizio ai fini pensionistioi, riscalli;

Cessione quinto dello stipendio, Pratiche equo indennizzo, infortuni sul Ia\-'am;_ _ E :



Apriomamento fascicoli persomali e certificazioni varie di servizio;
Rilevazione dati riguardanti permessi, aspeltative e distacchi sindacal;
Anagrafe delle Prestazioni ¢ incarichi dej pubblici dipendenti e consuienti:

LONGO GRAZIA

Determinazioni dj riparto diritti dj Segretena, riscossi ogni trimsstre per la stipula di contratti;
Rendiconto spese elettorali: Do Y 4

Comunicazioni all’ Anagrafe tribwaria;

Trasmissione ruoli TARSU _ ICT - ACQUEDOTTG:

Tenuta partitari 1. V A, adempimenti in materia 1.V, A

LO PO CARMELINA
Registrazione, prenotazione impegni di Sposa;

Rilevazione consistenza residui e loro gestione:

Lmissione mandatj d; Pagamento 2 reversali di cassa:

Piani di ammortamento ¢ pagamento rate ammortamento rutui;

Liquidazione bollete telecom;

ICL: delibere, denunce, versamenti. accertamenti, |i quidazioni, rimborsi, senziond, ruoli eoattivi:
TARSU: Denunce, dichiarazioni, Accertamenti, rimborsi, sgravi, Ruoli principali e suppletivi;
Corrispettivi servizi a domanda individuale, che non s 4no di competenza di specifici serviz,
Canone per il servizio depurazione e fognatura:

Trap;

W Ve S

CACOPARDO ROSETTA - LO TURCO GAETANA

Servizio acquedotto: Tenuta schedar utenti, raceolta dati dall’vfficio lecnico, bollettazions e
controllo riscossioni,

Formazione ruoli e Applicarione sanzioni 2

Biblioteca comunale:;

Archivio;

SETTORE TECNIC O-MANUTENTIVO-AMBIE NTE

SAVOCA ANTONINO

Sanatoria edilizia

Pratiche di sanatoria edilizia

Ldilizia residenziale ed edilizia pubblica e convenzionale;

Vigilanza Abusi edilizi: Provvedimenti 0 materia di prevenzione e repressione dell"abusivismo
Statistica varie di competenza del settore;

Denominazione vie e plazze puhb]ich_a,u,ﬁ_umum-:r_;‘ri 2 lapidli;

Numerazione civica;

Pareri per Commissione edilizia; _ ™,
Catasto e volture.

Accertamenti tecnici su richiesta ¢j Amministratori ed uffici;

PUZZOLO ENRICO

Comunicazioni informatiche

Assistenza software in dotazione 2] sellore

Osservatorio lavori pubblici e Registro regionalz operce pusbliche: trasmissione dati;

Pubblicitd appalti affidati con coltimo fiduciaric, trattativa privata, ¢ degli incarichi di ¢ollaudo:
Bolli ed assicurazione automezz; comunali . _
Fomniture ¢ riparazioni, acquisto di carburante ¢ lubrificante ¢ diverse per gli automezi comunali

Manutenzione di impianti sportivi, i
. 2

\Y |
|
|
I




Servizio di raceolla, trasporto ¢ sinal timento R 817,
Smaltimento rifiut speciali e Raccolta differenziata:

INTILISANO DONATELLA

Stesura, registrazioni fiscali, trascrizioni e voliura contratt: dell’ Ente:

Spese per riscaldamento per i diversi servizi dell’ Enge:

Ogni adempimento preliminare e successivo alla stipula dei contrarti dj competenza del settore;
Svincolo cauzioni,

Servizi teenici cimiteriali ed lNuminazione votiva:

Concessione di loculi, nicehie e arce per la costruzione di rombe dj Tamiglia, tumulasioni.
Predisposizione contratti cimiterial; da stipularsi da narte del responsabile del seitore tecnico;
Tenuta ed aggiomamento degli inventari*dei beni mohili e:l immobili del C Jmune:

Lavori socialmente utilj : gestione personale assegnato ¢ adempiment! vari;

Concessione di beni: attivi ta finalizzate a consentire g privati ["uso di un bene pubblico;

contl riassuntivi del patrimanio penendo in evidenze e variazioni;

AfTitl attivi e passivi:

alienazioni, acquisti e permute patrimoniali;

concessioni del patrimonio disponibile;

Attivila svolte per la gestione dei trasporti funebri deniro ¢ fuori dal territorio comirale;
Bandi assegnazione alloggi popolari: istrutioria istanze e aitribuzione punteggio provvisorio:

MANNINO GIUSEPPE

Lettura Acquedotto comunale;

Manutenzione strade e piazze pubbliche interne ed esterne:

Manutenzione reti idriche;

Muse;

[ndagini di mercato e rilascio dllestazione necessarie per il funzionamento dell’ Fgte e procedure di
gara relative: determinazione fabbisognt e piani di approvvigionamento, pradisposizions contratti:
Gestione segnaletica stradale;

D’AGOSTINO ALESSANDRA

Pratiche di Variazioni di destinazi ani d’uso;

Verbalizzazione sedute della Commissione edilizia;

Pubblicazioni e Registrazioni mensili su sito imternet;

Museo: Raccolta, conservazione, divulgazione materiale museele:

Collaborazione e predisposizione ati per I'Organizzazione di conferenze convegni; _
Predisposizione atti per Contributi e ausili finanziari a Privati, Enti € Associazioni a norma di
regolamento: . ,
Liquidazione fornitura energia elettrica impianto di pubblica illumirazione e immobili comunali;

OPERAI SANTORO ANTONINO e SANTORO CATENO .
Attivita ausiliarie dell’Ente: Trasoorto alunni, Porticrato = pulizia edifici comunali. Fii;::mduzu?nc
atti, Servizi Cimiteriali e ausiliari. Tumylarioni, inumazicni ed esumazions delle salmc:_,_ Tagazzing
comunale: attrezzi e materiale per 1"esccuzione dei lavori ~TICEZIONE; CORSSrvVAZIONe & dl:il'-‘lbl]ZlDﬂIB
merct; Pulizia tombini e caditoie, Verde pubblico ¢ pgiardini: scerbatura e [;‘Dtihit.lh]'ﬂ_ alberi,
Manutenzione  rteti [ognaric; Rimoziome manifesti‘serilte abusive, ausilio  disinfevione ¢
disinfestazione:

Notifiche atti;

Esposizione bandiera narionale ed europea;;

SERVIZI DI VIGILANZA-POLIZIA LOCALE




De Luca Francesco g Mew ew  im
Accertamenti anagrafici (immigrazione, emiprazion:. \serizion| e cancellazioni);

Procedure per T.8.00.:

Sanzioni amministratjve per viola:zioni regolament] & ordinanze;

Notifica ani;

Servizi d'ordine, di vigilanza e di scorta necessari pet l'espletaniento delle attivita e dej COT Pt
istituzionali e scorta d'onore al gonfalone del comune:

cooperazione nel servizio e nelle operazioni di protezione civile demandari all'Ente:

vigilanza sull'osservanza delle leggi. dei regolamenti, delle ordinanze e di ogni altra disposizione
emanata dallo Stato, dalla Regione o dall' Amministrazior e comnunale, con particolare igvardo alle
norme concernenti la polizia stradale e amministrativa in materia dj edilizia, commescia, 1urela
dell'ambiente, igiene, pubblici escreizi;

lunzioni di polizia ammin; strativa attribuite af comune dalle leggd viganti;

raccogliere notizie o fure accertament; e rilevazioni, anche su richiesta degli organi comurali:
concorrere al mantenimento dell'ordipe pubblico

Viabilita, Processioni. cortei . manitestarioni

Controllo soste - 4% Yy O

Servizio scuole e Scorta alunn; durante il servizio scualabus e in visite guidate:

Incidenti stradali

Inquinamento e tutela ambiente; rifiuti, emissioni di fumo lalo, rumori e schiamazzi ece

Animali (randagi, controllo ordinanze, polizia vaterinaria e, )

incarichi di informazione, raccolty di notizie, accertamenti previsti da leggi o regolament!:
Verifiche requisiti e rilascio contrassegni invalidi

Intilisano Maria Catena
Fiere e mercati:

Controlli attivitd commerciali (regolarita documentazione depositata ¢d esposta) e segnalwrione
deficienze rilevate nej pubblici servizi o le cause di pericolo per la pubblica incolumita;

servizi d'ordine, di vigilanza e di seorta necessari per I'espietamento delle attivitd e dej compiti
istituzionali:

Cooperazione nel servizio e nelle operazioni di protezione wivile demandasi all'lin Le:

vigilanza sull'osservanza delle legel, dei rpgolamenti, delle o-dinanze e dj ogni allra disposizione
emanata dallo Stato, dalla Regione o d?:iﬂ‘:\|mniﬁi$|razfur_-3 comunale, con particolare riguardo alle
forme concernenti la polizia stradale ¢ amministrativa in materia di edilizia, commercio, tutela
dell'ambiente, igiene, pubblici csercizi;

funzioni di polizia amministrativa atiribuite al comune dalle leggi vipanti;

raccogliere notizie o fare accertamenti e rilevazion; - anche su richiesta degli organi comunali:
concorrere al mantenimento dell'ordine pubblico

Viabilitd, Processioni, cortei . manifestazioni

Controllo soste

Servizio scuole e Scorta alunni durante il servizio scuolabus e in visite guidate:

Incidenti stradali

Inquinamento e tutela ambiente: rifi uti, emissioni di fumo. falo, rumori ¢ schiamazzi.ece
ncarichi di informazione, raccolts di notizie, accertamenti previsti da leggi o regolament ;
Sopralluoghi presso allevament .
Sopralluoghi/controlli con assistente sociale per verifica situaziont familiar]

Registrazione cessioni fabbricato

Puglia Giuseppina : B _ B
servizi d'ordine, di vigilanza e di scorta nccessari per I'esp etamrento celle ativita e dei comnpiti
1stitlizionali;




cooperazione nel servizio e nelle operazioni di protezione civile demandari all'Fnte;

vigilanza sull'osservanza delle leg

gi. dei regolamenti. delje ordinanze e di ogni alia 4: sposizione

cmanata dallo Stato, dalla Regione o dall' Ammin; strazione comunele, con particolare ripuardo alle
orme concemnenti la polizia stradale e amministrativa in materia di edilizig. commercio, tutela
dell'ambiente, igiene, pubblici esercizi;

funzioni di polizia amministrativa attribuite aj comune dalle leggi vigenti:

raccogliere notizie o fare accertamenti e rﬂevazjo_ni, anche su richiesty degli organi cormw 1ali;

concorrere al mantenimento dell'ar

dine'pubhlico -

Viabilita, Processioni, cortej » marifestazioni

Controllo soste

Servizio scuole e Scorta alunni durante 1l servizio scuclabys g I visite guidate;

Incidenti stradal;

Inquinamento e tutely ambiente; rifiu, emissioni di fumo, falo, rumori e schigmazzi i v
mearichi di informazione, raceola di notizie, accertament previsti da leggi o regolament;

Meo Tecla
Rinvenimento e restituzione di ogp

ettl trowati sul territoric comunale

servizi d'ordine, di vi gilanza e di scorta necessarj per lespletamento delle attivita e dej compiti

istituzionali;

cooperazione nel servizio e nelle operazioni di protezione civile demandaii all'Fnte;

vigilanza sull'osservanzs delle leggi, dei regolamenti. deile ordinanze ¢ di ogmi altra disposizione
emanata dallo Stato, dalla Regione o dall' Amministrazior = cor nunale, con particolare rigrardo alle
norme concernenti la polizia stradale e amministrativa in materia di edilizia, commercio, tutela

dell'ambiente, igiene, pubblicj esercizi:

I-'i,:'l.'_ N

funzioni di polizia amministrativa attribuite g comune dalle leggi viganyi:
raccogliere notizie o fare accertamenti e rilevazioni, anche su fohiests degli organi comunali:
concorrere al mantenimento dell'ordipe pubblico

Viabilita, Processioni, cortei . mani
Controllo soste

festazioni

Servizio scuole ¢ Scorta alunni durante il servizio scuolabus e in visite guidate:

Incidenti stradal;

Inguinamento ¢ tutelg ambiente; rifiuti, emissioni dj fumo, fald, rurmori e schiamazz; BCC
incarichi di informazione. raceolta di notizie, accertament previsti da leggi o regolament,;

Mileti Maria Grazia

Formazione e visto ruoli per riscossione entrate di competnza polizia municipale,:

Notifica atti:

servizi d'ordine, di vigilanza e di scorta necessari per l'esplatar ento delle autivit e dei cor npiti

istituzionalj:

II.I 11' Ly
W i

cooperazione nel servizio e nelle tperazion di prote zione civile demandati all'Lnte; -
vigilanza sull'osservanza delle leggi, dei regolameri. delle ordinanse ¢ di ogni altra d sposizione

3,

emanata dallo Stato, dalla Regione o dall' Amministrazior. comunale, con particolare Agrardo alle

norme concementi la polizia stradale e amministrativa in materia di edilizia. comme: ¢ia, mtc]a}r i
dell'ambiente, igiene, pubblici esercizi: |
funzioni di polizia amministrativa attribuite al comune dalle leggi vigenti; .

raccogliere notizie o fare accertament] o rilevazioni, anche su richiests degli organi comunzli:
concorrere al mantenimento dell'ording pubblico

Viabilita, Processioni, cortei , manifestazioni

Controllo soste
Servizio scuole e Scorta alunni dur
Ineidenti stradali

ante 1l servizio scuolabus e in visite cuidate

-



o

1nquinamenm e tulela ambiente; nAflui, emissioni dj fumo, fald, rumor o schiamazzi eqp
¢ Inearichi dj mf(:mmxiune, raccolta di notizje, decertamenti previst; 4y legoi regolament,;

Sacca Cateng

Recapito document; syj ErTitorio comunale

servizi d'ordine, dj vigilanza e g SCOTta necessari per l'espletarento deje ativita e dej Compiti
Istituzional;

cooperazione nej SErvizio e nelle Operazioni di protezione civile demandayj all'Lnte:

vigilanzg sull'osservanzy delle leggi dei regolamenti. deje ordinanze e dj 0gni altry disposizione
emanata dallg Stato, dally Regione o dal!‘mnmi.nisirazfm‘n: Comunale, con particolare vipuardp alle
ROrme concemenii g polizia stradafe o amimnistrativa ip materia di edilizia, COmMMmercio, tutely
del l‘ambientc, igiene, pubblici eserciy;

funzioni dj polizig amministrativa attripy; e al comune dalle legai vigang:

faccogliere notizie lare accertameni o rlevazioni, anche su tichiesty degli orpani comy izi;
concorrere al mantenimengg del!“ﬂrdir_le.lﬂuthjm #

Viahilita, Processioni, cortel . marifestyzion;

Controllo sospe

Servizio scuole ¢ Scorta alunn; durante i1 servizio scuclabys e i1 visite guidate:

Incidenti stradal;

Inquinamentq e lutely ambiente; rifiati, emission; di fumo. faly rumorn e schiamagzj ece;

incarichi dj in tformazione, raceolts di notizie, accertament; previsti da leggio regolament:

Dallura Giovanng
Autorizzazion; PEr occupazioni del suplo pubblico, controlle dei tagli strady ed OCCupazicns: sualp
pubblico e Provvediment;
servizi d'ordine, dj vigilanza e di scortg necessari per I'espletamento delle attiviea e dej compiti
1stituziongl; :
Looperazione nel servizig o nelle operazioni dj Protezione civile demandar all'Ente;
vigilanza sull'osservanza delle leggi, dej regolameriti, de![e ordinance e di ognj alira disposizione
e¢manata dallg Stato, dalla Regione o da!l'am_minfstraxior_.: comunals, con particolare ~izvarde alle
DOmME concernenti |a polizia stradale e, almministrativa i materia di edilivia, commercio, tutela
deIi'ambicnIe, igiene, pubblici Csercivi;
funvioni dj polizig AMmmistrativa attribyite al comune dalle legai vigont::
raccogliere notizie o fare accerament o rlevazioni, anche sy tichiesta deyli organi comunali:
concorrere 4 mantenimento dell'ordjpe pubblicp
Viabilita, Processioni, cortel , manifestazion;
Controllo soste '
Servizio scuole ¢ Scorta alunn; durante il servizo scuclabus e i1 visjte gdate; }
Incidenti strada;
Inquinamenio e tutela ambiente: rifiut. emissioni di fumo., faly, rumori e schiamazzi ece _
Incarichi di in formazione, raccolts di notizie, accertamenti previsti da leggi o regolament;;
Sopralluoghi presso allevamenyi )
Sr:rpralluoghi.*’cunlrolli con assistente sociale per verifica simuazion; familiar]
Registrazione cessioni fabbricato
Responsabile procedimento rilascig tesserini raccolta fun ghi

[ LH
Curcuruto Rosarig *
Recapito documenti su| territorio comunale . ,
servizi d'ordine, dj vigilanza e di seona necessarl per Pespletanento delle adivitd e de
Istituzionali:
Cooperazione nel servizio e nelle vperazioni & protezione civile dem‘andﬂti all'lintc:




vigilanza sull'osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e di ogni altra disposizione
emanata dallo Stato, dalla Regione o dall' Amministraziors comunale, con particolare Figvardo alle
horme concernenti la polizia stradale e amministrativa in materia di edilizia, commercio, tutela
dell'ambiente, igiene, pubblici esercizi:

funzioni di polizia amministrativa attsiBuite 2l cormune dalle leggi vigenti;

raccogliere notizie o fare accertamenti ¢ rilevazioni, anche su richiesta degli organi comunizli;
concorrere al mantenimento dell'ordine pubblico )

Viabilita, Processioni, cortei , marifestazioni

Controllo soste

Servizio scuole e Scorta alunni durante il servizio scuclabus ¢ in visite guidate;

Incidenti stradali

Inquinamento e tulela ambiente: 1 tiuti, emissioni di fumo, fald, rumori e schiamazzi ece
incarichi di informarione. raccolta di notizie, accertamenti previsti da leggi o regolamenti;




w¥ -

IL PRESIDENTE
F.to; Curcuruto Salvatore

L’ASSESSORE AN ZIANO

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to: Longo Leonardo

F.to: Dott.ssa Adriana Tripolitano

11 sottoscritto responsabile del servizio della pubblicazione all*albo pretorio, visti gli atti d*ufficio

ATTESTA
che la presente deliberazione & stata affissa all’albo pretorio comunale, come prescritto
dall’art.124,¢.1 del T.U, n. 267/2000, per quindici giomi consecutivi da] 14/10/2010 al 29/10/2010
Reg. n. 5“1

Dalla residenza comunale, i

I RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Fio: Alfio D' Amore

L1
Il sottoscritto, visti gli atti d*ufficio

ATTESTA

Che la presente deliberazione & divenuta esecutiva il giorno

(decorsi 10 giorni
dallultimo di pubblicazione - art.134,¢c.3. del T.1U. n.267/2000).

dalla Residenza Comunale i

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to:Adriana Tripolitano

‘La presente & copia conforme all ‘originale, in carta libera per uso amministrativo.

Addi

IL SEGRETARIO COMUNALE




